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РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ  ЗАТО  ПОСЕЛОК СОЛНЕЧНЫЙ

КРАСНОЯРСКОГО  КРАЯ

    ПОСТАНОВЛЕНИЕ

10 сентября 2010 г.                 п. Солнечный

                        № 207-п

Об    утверждении   административного   регламента

 по предоставлению муниципальной услуги «Согласование 

переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»

        В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 188-ФЗ, Федеральным законом  от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации представления государственных и муниципальных услуг», ПОСТАНОВЛЯЮ:          

         1.  Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» в ЗАТО п. Солнечный Красноярского края.

         2. Постановление  довести до исполнителей и заинтересованных  лиц.

         3. Постановление разместить на официальном сайте ЗАТО                       п. Солнечный.    

         4. Постановление вступает в силу с момента  его  подписания.

И.о. главы администрации

ЗАТО п. Солнечный                                                                        С.А. Васильев

  Утвержден Постановлением 

                                                                                        Главы  администрации ЗАТО п.Солнечный                               

                                                                                                                      от  10.09. 2010 г. № 207-п
                                                   АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Согласование переустройства и (или) перепланировки 
жилого помещения
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1 Наименование муниципальной услуги.

Настоящий административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества оказания и доступности результатов оказания муниципальной услуги по согласованию переустройства и (или) перепланировки жилого  помещения (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по согласованию переустройства и (или) перепланировки в установленном порядке, а также полномочий по контролю соблюдения норм и правил производства и приемки завершенных работ по переустройству и (или) перепланировке.
В целях административного регламента используются следующие понятия:

-переустройство жилого помещения - установка, замена или перенос инженерных сетей, санитарно-технического, электрического или другого оборудования, требующие внесения изменения в технический паспорт жилого  помещения;

-перепланировка жилого  помещения - изменение его конфигурации, требующее внесения изменения в технический паспорт жилого помещения.

Документ, подтверждающий принятие решения о согласовании, является основанием проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

Документ, подтверждающий завершение переустройства и (или) перепланировки, является основанием для внесения соответствующих изменений в технический паспорт жилого помещения.
1.2. Перечень правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги.

 Предоставление муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» осуществляется в соответствии с:

Жилищным кодексом Российской Федерации (далее - ЖК РФ) от 29.12.2004 №188-ФЗ.
Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210 «Об организации представления государственных и муниципальных услуг».
Постановлением Правительства Российской Федерации от 28 января 2006 г. №47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу»":

Постановлением Правительства Российской Федерации от 28 апреля 2005 г. №266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»";

Постановлением Правительства Российской Федерации от 13 октября 1997 г. №1301 «Об утверждении Положения о государственном учете жилищного фонда в Российской Федерации».
Постановлением Правительства Российской Федерации от 4 декабря 2000 г. №921 «О государственном техническом учете и технической инвентаризации в Российской Федерации объектов капитального строительства»;
Постановлением Государственного комитета Российской Федерации по строительству и жилищно-коммунальному комплексу от 27 сентября 2003 г. №170 «Об утверждении Правил и норм технической эксплуатации жилищного фонда».
1.3. Наименование органа, предоставляющего услугу.
        Муниципальную услугу предоставляет Администрация ЗАТО п. Солнечный Красноярского края.
1.4. Описание результатов предоставления муниципальной услуги.

        Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является акт приемочной комиссии о произведенном переустройстве и перепланировке утвержденный Главой администрации ЗАТО п. Солнечный.
1.5. Описание заявителей.

         Заявителем муниципальной услуги (далее Заявитель) является собственник жилого помещения либо его законный представитель.

От имени физических лиц документы на согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения могут подавать, в частности:

· законные представители (родители, усыновители, опекуны, попечители) несовершеннолетних;

· опекуны недееспособных граждан;

· попечители граждан с ограниченной дееспособностью;

-
представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности.

От имени юридических лиц документы на предоставление муниципальной услуги могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности, представители в силу полномочий, основанных на доверенности. В предусмотренных законом случаях от имени юридического лица могут действовать его участники.

От имени наймодателя жилого помещения представителем может выступать наниматель, занимающий жилое помещение на основании договора социального найма.

                                      2.Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.
2.1.1. Информация о месте нахождения и графике работы исполнителя муниципальной услуги.

Место нахождения Администрации ЗАТО п. Солнечный: Россия, Красноярский край, Ужурский район, ЗАТО п. Солнечный, ул. Карбышева, д. № 37.

 Почтовый адрес Администрации ЗАТО п. Солнечный Красноярского края: 660947, Красноярский край, ЗАТО п. Солнечный, ул. Карбышева, 37.

  Электронный адрес Администрации ЗАТО п. Солнечный Красноярского края admsun@mail.ru 

  Адрес официального  интернет-сайта  муниципального образования ЗАТО п. Солнечный Красноярского края: zato-solnechniy.ru
   График работы ведущего специалиста по архитектуре и строительству  Администрации ЗАТО п. Солнечный:               

                                             часы работы                        часы приема              

          Понедельник           с 8.30 до 17.30                    с 8.30 до 17.00

          Вторник                   с 8.30 до 17.30                    с 8.30 до 17.00

          Среда                        с 8.30 до 17.30                    с 8.30 до 17.00

          Четверг                     с 8.30 до 17.30                    с 8.30 до 17.00

          Пятница                    с 8.30 до 16.30                    с 8.30 до 17.00

          Перерыв на обед      с 12.30 до 14.00

          Выходные дни         суббота, воскресенье

2.1.2. Справочные телефоны исполнителя муниципальной услуги
 Приёмная Главы  администрации – 2-й  этаж, кабинет № 7 контактный телефон         8(39156) 27-465. Ведущий специалист по архитектуре и строительству администрации ЗАТО п. Солнечный – 2-й этаж, кабинет № 24, телефон 8(39156)27-719, теле/факс 8(39156) 27-719.                                                                
2.1.3. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги

2.1.3.1. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

2.1.3.2. Информация о порядке получения муниципальной услуги предоставляется:
  - путем индивидуального и публичного информирования, в устной и письменной форме;
 - с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, на информационных стендах;            

  - посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет) на интернет-сайте ЗАТО п. Солнечный        zato-solnechniy.ru
2.1.3.3. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги должна представляться заявителям оперативно, быть четкой, достоверной, полной.

2.1.3.4. При обращении заявителя для получения муниципальной услуги специалист Администрации ЗАТО п. Солнечный должен представиться, назвать наименование структурного подразделения и занимаемую должность.

2.1.3.5. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Администрации ЗАТО п. Солнечный при личном контакте с заявителем, с использованием средств почтовой и телефонной связи.

2.1.3.6. Заявитель, представивший документы для получения муниципальной услуги, в обязательном порядке информируется:
- о приостановлении исполнения муниципальной услуги;

 - об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

 - о сроке предоставления муниципальной услуги.

2.1.3.7. Информация об отказе в предоставлении муниципальной услуги выдается заявителю при его личном обращении или направляется заказным письмом. 

2.1.3.8. Консультации заявителю предоставляются при личном обращении, посредством почтовой и телефонной связи по следующим вопросам:

 - по перечню документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

 - о времени приема документов;
- о сроках исполнения муниципальной услуги;
- о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.

2.1.3.9. При консультировании  заявителя исполнитель муниципальной услуги обязан:
- давать полный, точный и понятный ответ на поставленные вопросы;
 - воздерживаться от поведения, которое могло бы вызвать сомнение в объективном исполнении должностных (служебных) обязанностей, а также избегать конфликтных ситуаций;
 - соблюдать права и законные интересы заявителя.

2.2. Сроки предоставления муниципальной услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 10 календарных дней со дня подачи заявления о предоставлении услуги при условии подачи  заявителем полного пакета документов.
 Время ожидания приема заявителем для сдачи и получения документов, получения консультаций о процедуре предоставления муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.
 Время ожидания приема по предварительной записи заявителем для сдачи и получения документов, получения консультаций  о процедуре предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.
 Продолжительность приема у исполнителя муниципальной услуги, осуществляющего прием и выдачу документов,  не должна превышать 30 минут.
2.3. Перечень документов, на основании которых выдается решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

Заявителем, для согласования переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, в соответствии со статьей 26 Жилищного кодекса Российской Федерации, в Администрацию ЗАТО п. Солнечный предоставляются следующие документы:

-
заявление о переустройстве и (или) перепланировке (приложение №1);

· правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение;

· подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

· технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

· согласия всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма);

· заключение отдела культуры по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.

По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

2.4. Требования к документам, предоставляемым заявителем

Заявление о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, о завершении переустройства и (или) перепланировки составляется по установленной форме. Заявление может быть заполнено от руки или машинным способом, распечатано посредством электронных печатающих устройств.

Заявление о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, о завершении переустройства и (или) перепланировки формируется в единственном экземпляре-подлиннике и подписывается заявителем.

Правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение предоставляются в единственном экземпляре (копии нотариально заверенные).

Проект переустройства и (или) перепланировки жилого помещения должен быть подготовлен юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем, имеющим лицензию на осуществление деятельности по проектированию зданий и сооружений.

Согласие всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма представляется в письменной форме.


Требования к документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги:

· документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены;

· тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения;

· фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;

· в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;

· документы не испорчены карандашом;

· документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

2.5. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги


В согласовании переустройства и (или) перепланировки отказывается, если:

-не  представлены    документы,    определенные    пунктом 2.2 административного регламента;

· проект переустройства и (или) перепланировки жилого помещения не соответствует требованиям законодательства.

В выдаче документов отказывается, если переустройство и (или) перепланировка произведена с нарушением проекта переустройства и (или) перепланировки, представлявшегося заявителем в соответствии с пунктом 2.2 административного регламента.

                                           3. Административные процедуры

3.1.Последовательность административных действий (процедур)

Предоставление муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» состоит из административных процедур по согласованию переустройства и (или) перепланировки жилого помещения и по подтверждению завершения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

Процесс предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

· прием и регистрация документов на согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;

-рассмотрение представленных документов;

· оформление отказа в предоставлении муниципальной услуги при наличии оснований;
· подготовка решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (приложение №2);

· 
выдача решения о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения заявителю;
·  подготовка акта приемочной комиссии о произведенном переустройстве и перепланировки;( приложение № 3)

· осмотр переустроенного и (или) перепланированного жилого помещения;

· выдача акта приемочной комиссии о произведенном переустройстве и перепланировки.
3.2. Прием и регистрация документов на согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, регистрация документов в книге учета входящих документов

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя в Администрацию ЗАТО п. Солнечный лично либо путем направления необходимых документов по почте.

  Специалист, ответственный за прием документов, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя.

Специалист, ответственный за прием документов, проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов, представляемых на согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

Специалист, ответственный за прием документов, проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям в соответствии с пунктом 2.3.

Специалист, ответственный за прием документов, сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удостоверенные) друг с другом.

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, специалист, ответственный за прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о согласовании переустройства и (или) перепланировки, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

При желании заявителя устранить препятствия, прервав подачу документов на согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, специалист, ответственный за прием документов, оформляет отказ в предоставлении муниципальной услуги, согласовывает его в установленном порядке и отправляет его заявителю по почте.

При желании заявителя устранить препятствия позднее (после подачи документов на согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения) путем представления дополнительных или исправленных документов, специалист, ответственный за прием документов, обращает его внимание на наличие препятствий для согласования переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

Специалист, ответственный за прием документов, оформляет расписку о приеме документов по установленной форме в 2-х экземплярах. В расписке, в том числе указываются:

-дата представления документов;

-перечень документов с указанием их наименования, реквизитов;

-количество экземпляров каждого из представленных документов (подлинных экземпляров и их копий);

-количество листов в каждом экземпляре документа;

-порядковый номер записи в книге учета входящих документов;

-отметка о соответствии или несоответствии представленных документов установленным требованиям, в том числе отметка об отсутствии всех необходимых для согласования переустройства и (или) перепланировки жилого помещения документов;

-фамилия и инициалы специалиста, принявшего документы и сделавшего соответствующую запись в книге учета входящих документов, а также его подпись.

-телефон, фамилия и инициалы специалиста, у которого заявитель в течение срока согласования переустройства и (или) перепланировки жилого помещения может узнать о стадии рассмотрения документов и времени, оставшемся до ее завершения.

Специалист, ответственный за прием документов, передает заявителю первый экземпляр расписки, а второй экземпляр помещает в дело согласования переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

3.3.Рассмотрение представленных документов

Основанием для начала рассмотрения представленных документов является поступление всех документов, необходимых для согласования перепланировки жилого помещения специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Рассмотрение документов должны быть начаты ответственным специалистом не позднее 1 дня с момента получения от заявителя последнего документа, необходимого для вынесения решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

Ответственный специалист в течение 3 дней со дня получения комплекта документов проводит их проверку, в соответствии с пунктом 2.2 и 2.3.

По результату рассмотрения комплекта документов специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, принимает решение о наличии или отсутствии оснований для оформления отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.Оформление отказа в предоставлении муниципальной услуги при наличии оснований

Основанием для начала процедуры оформления отказа в предоставлении муниципальной услуги является принятие решения сотрудником, ответственным за предоставление муниципальной услуги, о наличии оснований для отказа в предоставлении услуги и подготовка им письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги с перечнем оснований для отказа в предоставлении услуги и передача его на визирование Главе администрации ЗАТО п. Солнечный. К письму об отказе прилагаются документы, на основании которых оно было подготовлено.

В письме указываются:

· адрес, фамилия, имя, отчество (для физических лиц) или наименование (для юридических лиц) заявителя;

· причины, послужившие основанием для принятия решения об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

При описании причин, послуживших основанием для принятия решения об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, указываются нормы (пункты, статьи) правовых актов, несоблюдение которых привело к принятию такого решения, содержание данных норм, а также излагается, в чем именно выразилось несоблюдение требований указанных выше правовых актов.

По итогам рассмотрения Глава администрации ЗАТО п. Солнечный  подписывает письмо об отказе либо возвращает документы на повторное рассмотрение специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Основанием для возврата документов на повторное рассмотрение может являться:

· оформление письма с нарушением установленной формы;

· выводы, изложенные специалистом в проекте решения, противоречат действующему законодательству;

· иные основания в соответствии с компетенцией Главы администрации ЗАТО п. Солнечный.
В случае возврата Главой администрации  документов, специалист в зависимости от оснований возврата обязан устранить выявленные нарушения.

3.5. Подготовка и принятие решения о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения


По результатам рассмотрения документов специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги принимает решение:


о возможности согласования переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;


о невозможности согласования и необходимости вынесения отказа в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.


Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, оформляет в виде решения о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения заверенного Главой администрации ЗАТО п. Солнечный. В решении указывается дата начала и окончания переустройства и (или) перепланировки, а также время суток, в которое будет проводиться переустройство и (или) перепланировка.


При принятии решения об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, оформляет письмо об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

После подготовки специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, решения о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения Глава администрации ЗАТО п. Солнечный рассматривает решение о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения в течение одного рабочего дня и ставит визу на нем.


Срок исполнения указанной административной процедуры - 5 рабочих дней.


Результатом административного действия по принятию решения о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения или об отказе в выдаче данного разрешения является один из следующих документов:

· решение о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения;

· отказ заявителю в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

3.6. Выдача решения о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения заявителю

Основанием для начала процедуры является подписание Главой администрации ЗАТО п. Солнечный решения о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и поступление документов специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Выдача решения может осуществляться либо заявителю непосредственно, либо путем направления решения по почте.

Максимальный срок выдачи решения - не позднее, чем через 3 рабочих дня со дня принятия решения.

Специалист уведомляет заявителя по телефону о принятии решения, при наличии адреса электронной почты заявителя пересылает ему электронную версию решения.

При выдаче решения заявителю, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, устанавливает личность заявителя, проверяя документ, удостоверяющий личность.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проверяет правомочность заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя действовать от его имени при получении решения.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, делает запись в журнале учета выданных документов.

Заявитель расписывается в получении решения в журнале учета выданных документов.

Специалист, ответственный за выдачу документов, выдает документы заявителю.

При направлении решения по почте, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит решение к отправке почтой и передает его в установленном порядке для отправки.

Копия решения и иные документы передаются в порядке делопроизводства для помещения в дело (формирования дела).

Общий максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 40 минут.

3.7. Осмотр приемочной комиссией переустроенного и (или) перепланированного жилого помещения

Основанием для начала административной процедуры является наступление даты и времени проведения осмотра переустроенного и (или) перепланированного жилого помещения, дата и время проведения осмотра указаны в решении о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения.

По результатам осмотра приемочная комиссия принимает одно из следующих решений:

· о соответствии переустройства и (или) перепланировки жилого помещения проектной документации;

· о нарушении при переустройстве и (или) перепланировке проектной документации.

3.8. Оформление результатов работы приемочной комиссии

Основанием для начала административной процедуры является принятие приемочной комиссией решения о соответствии либо несоответствии переустройства и (или) перепланировки жилого помещения проектной документации.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, излагает выводы, сделанные комиссией в результате осмотра переустроенного и (или) перепланированного жилого помещения в акте установленной формы.

Акт составляется в трех экземплярах и подписывается всеми членами приемочной комиссии.

В случае если приемочной комиссией установлено несоответствие переустройства и (или) перепланировки проектной документации, специалист, ответственный за оформление результатов работы комиссии готовит на официальном бланке письменное сообщение об отказе в подтверждении завершения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения по установленной форме.

В сообщении указываются:

· адрес, фамилия, имя, отчество (для физических лиц) или наименование (для юридических лиц) заявителя;

· слова «На основании статьи 27 Жилищного кодекса Российской Федерации Вам отказано в подтверждении завершения переустройства и (или) перепланировки, документы  которые  Вами были предоставлены (далее указывается дата и входящий номер предоставленных на согласование документов), по следующим причинам:»;

· причины, послужившие основанием для принятия решения об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;

· слова «Отказ в подтверждении завершения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения может быть обжалован в судебном порядке».

3.9. Завершение переустройства и перепланировки
По окончании переустройства и перепланировки жилого помещения межведомственная комиссия должна принять объект  и проверить соответствие произведенных изменений разрешительной документации. Данная комиссия формируется органом исполнительной власти, выдающим разрешение.

Установленные несанкционированные отступления от согласованных проектных решений передаются в уполномоченный орган, который дает оценку допустимости.

В случае признания фактических изменений в переустроенных помещениях недопустимыми органы исполнительной власти, решения которых были нарушены, принимают меры по привлечению нарушителей к ответственности в соответствии с законодательством.


В случае признания фактических изменений в переустроенных помещениях допустимыми, акт о произведенной перепланировке и переустройстве  подписывается межведомственной комиссией, а затем утверждается Главой администрации ЗАТО п. Солнечный.

Орган местного самоуправления направляет  акт приемочной комиссии в организацию  по учету объектов недвижимости.
Срок исполнения указанной административной процедуры - 14 рабочих дней.

                            4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений Администрацией ЗАТО п. Солнечный, осуществляется Главой администрации ЗАТО п. Солнечный.
Текущий контроль осуществляется путем проведения Главой администрации ЗАТО п. Солнечный проверок соблюдения и исполнения работником отдела положений настоящего административного регламента, иных правовых актов.

Периодичность осуществления текущего контроля Главой администрации ЗАТО п. Солнечный.
Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) работников администрации ЗАТО п. Солнечный..

По результатам проведенных проверок, в случае, выявления нарушений прав потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы), тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги по отдельным видам прав и сделок, отдельным категориям потребителей) и внеплановый характер (по конкретному обращению потребителя результатов предоставления муниципальной услуги).

                                      5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений,                   осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги

Потребители результатов предоставления муниципальной услуги имеют право на обжалование действий или бездействия работников органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, Главе администрации ЗАТО п. Солнечный, в досудебном порядке, или в Ужурский   районный суд Красноярского  края в судебном порядке. Обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги возможно только в судебном порядке.

 
Потребители результатов предоставления муниципальной услуги имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию) по почте.

Обращения, содержащие обжалование действий (бездействия) конкретных должностных лиц  и специалистов Администрации ЗАТО п. Солнечный, не могут направляться этим должностным лицам и специалистам для рассмотрения и ответа.

В случае, если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо администрации  ЗАТО п. Солнечный  вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения имеются в администрации ЗАТО п. Солнечный. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

Потребитель результатов предоставления муниципальной услуги вправе обжаловать как вышеназванные решения, действия или бездействие, так и послужившую основанием для их принятия или совершения информацию, либо то и другое одновременно.

Приложение № 1.
УТВЕРЖДЕНА

Постановлением Правительства Российской Федерации
от 28.04.2005 № 266

Форма заявления о переустройстве и (или) перепланировке
жилого помещения

В  

(наименование органа местного самоуправления
муниципального образования)
Заявление
о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения

от  

(указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жилого помещения, либо собственники
жилого помещения, находящегося в общей собственности двух и более лиц, в случае, если ни один
из собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их интересы)
Примечание.
Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению.
Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.

Место нахождения жилого помещения:  

(указывается полный адрес: субъект Российской Федерации,
муниципальное образование, поселение, улица, дом, корпус, строение,
квартира (комната), подъезд, этаж)
Собственник(и) жилого помещения:  

Прошу разрешить  

(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку –
нужное указать)
жилого помещения, занимаемого на основании  

(права собственности, договора найма,

,

договора аренды – нужное указать)
согласно прилагаемому проекту (проектной документации) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

	Срок производства ремонтно-строительных работ с “
	
	”
	
	200
	
	г.

	по “
	
	”
	
	200
	
	г.

	Режим производства ремонтно-строительных работ с
	
	по
	


часов в  

дни.

Обязуюсь:

осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с проектом (проектной документацией);

обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ должностных лиц органа местного самоуправления муниципального образования либо уполномоченного им органа для проверки хода работ;

осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного режима проведения работ.

Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено от совместно проживающих совершеннолетних членов семьи нанимателя жилого помещения по договору

	социального найма от “
	
	”
	
	
	
	г. №
	
	:


	№
п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Документ, удостоверяющий личность (серия, номер, кем и когда выдан)
	Подпись *
	Отметка о нотариальном заверении подписей лиц

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


________________

* Подписи ставятся в присутствии должностного лица, принимающего документы. В ином случае представляется оформленное в письменном виде согласие члена семьи, заверенное нотариально, с проставлением отметки об этом в графе 5.
К заявлению прилагаются следующие документы:

1)  

(указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или)
	
	на
	
	листах;

	перепланируемое жилое помещение (с отметкой: подлинник или нотариально заверенная копия))
	
	
	


2) проект (проектная документация) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на  

листах;

3) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения
на  

листах;

4) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (представляется в случаях, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры) на  

листах;

5) документы, подтверждающие согласие временно отсутствующих членов семьи
нанимателя на переустройство и (или) перепланировку жилого помещения,
на  

листах (при необходимости);

6) иные документы:  

(доверенности, выписки из уставов и др.)
Подписи лиц, подавших заявление *:

	“
	
	”
	
	200
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


	“
	
	”
	
	200
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


	“
	
	”
	
	200
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


	“
	
	”
	
	200
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


________________

* При пользовании жилым помещением на основании договора социального найма заявление подписывается нанимателем, указанным в договоре в качестве стороны, при пользовании жилым помещением на основании договора аренды – арендатором, при пользовании жилым помещением на праве собственности – собственником (собственниками).
(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)
	Документы представлены на приеме
“
	
	”
	
	200
	
	г.


Входящий номер регистрации заявления  

	Выдана расписка в получении
документов
“
	
	”
	
	200
	
	г.


№  

	Расписку получил
“
	
	”
	
	200
	
	г.


(подпись заявителя)
(должность,
	
	
	

	Ф.И.О. должностного лица, принявшего заявление)
	
	(подпись)


                        Приложение № 2.
                            УТВЕРЖДЕНА

                 Постановлением Правительства Российской Федерации
от 28.04.2005 № 266
(в ред. Постановления Правительства РФ
от 21.09.2005 №578)
Форма документа, подтверждающего принятие решения
о согласовании переустройства и (или) перепланировки
жилого помещения

(Бланк органа,
осуществляющего
согласование)

РЕШЕНИЕ
о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

В связи с обращением  

(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица – заявителя)
о намерении провести  
переустройство и (или) перепланировку
жилых помещений

(ненужное зачеркнуть)
по адресу:  

	
	,
	занимаемых (принадлежащих)

	
	
	(ненужное зачеркнуть)


на основании:  

(вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или)

,

перепланируемое жилое помещение)
по результатам рассмотрения представленных документов принято решение:

1. Дать согласие на  

(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку – нужное указать)
жилых помещений в соответствии с представленным проектом (проектной документацией).

2. Установить *:

	срок производства ремонтно-строительных работ с “
	
	”
	
	200
	
	г.

	по “
	
	”
	
	200
	
	г.;

	режим производства ремонтно-строительных работ с
	
	по
	


часов в  

дни.

3. Обязать заявителя осуществить переустройство и (или) перепланировку жилого помещения в соответствии с проектом (проектной документацией) и с соблюдением требований


(указываются реквизиты нормативного правового акта субъекта
Российской Федерации или акта органа местного самоуправления, регламентирующего порядок

.

проведения ремонтно-строительных работ по переустройству и (или) перепланировке жилых помещений)
4. Установить, что приемочная комиссия осуществляет приемку выполненных ремонтно-строительных работ и подписание акта о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в установленном порядке.

5. Приемочной комиссии после подписания акта о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения направить подписанный акт в орган местного самоуправления.

6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на  

(наименование структурного
подразделения и (или) Ф.И.О. должностного лица органа,

.

осуществляющего согласование)
(подпись должностного лица органа, осуществляющего согласование)
М.П.

	Получил: “
	
	”
	
	200
	
	г.
	
	(заполняется
в случае получения решения лично)

	
	
	
	
	
	
	
	(подпись заявителя или уполномоченного лица заявителей)
	


	Решение направлено в адрес заявителя(ей) “
	
	”
	
	200
	
	г.

	(заполняется в случае направления
решения по почте)
	
	
	
	
	
	


(подпись должностного лица, направившего решение в адрес заявителя(ей))
                                                                                                                                                                 Приложение № 3.                                                                                                

                                                                                                                                                                     УТВЕРЖДАЮ

Глава администрации

                                                          ЗАТО п. Солнечный

                                                                 В.В.Сажнев

                                                      "…" …………… 2010г.

А К Т

о произведенном переустройстве и (или) перепланировке

жилого помещения

"…"................... 2010 г.                              п. Солнечный                                                №..........

  Объект переустройства, перепланировки....................................................................................

  Составлен комиссией:

  Председатель .................................................................................................................................

  Члены комиссии: ...........................................................................................................................

                  .........................................................................................................................................

                  .........................................................................................................................................

                  .........................................................................................................................................

                  .........................................................................................................................................

                  .........................................................................................................................................

                  .........................................................................................................................................

   1.Предъявлены к приемке осуществленные мероприятия (работы):

 ..........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

                                  (с указанием помещений, элементов, инженерных систем)

   2.Ремонтно-строительные работы выполнены:

...........................................................................................................................................................

 ..........................................................................................................................................................

                                        (наименование и реквизиты производителя работ)

   3.Проектная документация разработана:
 ..........................................................................................................................................................

 ..........................................................................................................................................................

                                                      (состав документации, наименование проектной организации)

 утверждена: ................................................................................................... "..." ........... 2010 г.

                                            (статус утвердившего лица)

   4.Ремонтно-строительные работы произведены:

 начало работ "..." ............ 2010 г.; окончание "..." .......... 2010 г.

   5.На основании осмотра в натуре предъявленных к приемке переустроенных, 

 перепланированных помещений (элементов, инженерных систем) и ознакомления с 

 проектной и исполнительной документацией установлено:

 5.1. .................................................................................................................................................

                                                      (соответствует  / не соответствует проекту - указать)                .                5.2......................................................................................................................................................

                                   (замечания надзорных органов (указать) – устранены  / не устранены)

................................................................................................................................................................................................................

                                                Решение комиссии:

      1.Считать предъявленные к приемке мероприятия (работы):

...........................................................................................................................................................

 ..........................................................................................................................................................

 произведенными в соответствии с проектом и требованиями нормативных документов,

 действующими для жилых домов.

   2.Настоящий акт считать основанием для проведения инвентаризационных обмеров 

 и внесения изменений в поэтажные планы  и эксплуатацию органа технической 

 инвентаризации.

 Приложения:

 1.Исполнительные чертежи:

 ..........................................................................................................................................................

   (проектные материалы с внесенными в установленном порядке изменениями)

 ..........................................................................................................................................................
 ..........................................................................................................................................................

 2.Акты на скрытые работы:

 ..........................................................................................................................................................

                                                                                           (указать)

 ..........................................................................................................................................................
 ..........................................................................................................................................................

 3.Акты о приемке отдельных систем:

 ..........................................................................................................................................................

                                                                                            (указать)

 ..........................................................................................................................................................
 ..........................................................................................................................................................

 ..........................................................................................................................................................

   Председатель комиссии    ..............................                                                    ………………..

                                                   (личная подпись)                                                                               (и.о. фамилия)

   Члены комиссии        .......................                                                               ………………….

                                        .......................                                                               .............................

                                        .......................                                                               .............................

                                        .......................               
………………….

                                        .......................                
………………….

                                        .......................                                                                ............................

                                        .......................                                                                ............................

                                        .......................                                                                ............................

                                                      (личная подпись)                                                                                               (и.о. фамилия)          

* Срок и режим производства ремонтно-строительных работ определяются в соответствии с заявлением.�В случае если орган, осуществляющий согласование, изменяет указанные в заявлении срок и режим производства ремонтно-строительных работ, в решении излагаются мотивы принятия такого решения.





