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1. Общие положения

1.1. Стандарт внешнего муниципального финансового контроля «СФК 1 «Общие правила проведения контрольного мероприятия» (далее – Стандарт) предназначен для методологического обеспечения реализации полномочий, предусмотренных Положением о Контрольно-счетном органе ЗАТО п. Солнечный, утвержденного решением Совета депутатов ЗАТО п. Солнечный Красноярского края от 25.10.2022 № 155-с «О утверждении Положения о контрольно-счетном органе ЗАТО п. Солнечный Красноярского края» (далее – Положение о КСО) и Регламента контрольно-счетного органа ЗАТО п. Солнечный Красноярского края, утвержденного решением Совета депутатов ЗАТО п. Солнечный Красноярского края от 24.01.2023 № 184-с «О утверждении Регламента контрольно-счетного органа ЗАТО п. Солнечный Красноярского края» (далее – Регламент).
Стандарт разработан Контрольно-счетным органом ЗАТО п. Солнечный Красноярского края (далее – КСО), в соответствии с Федеральным законом от 07.02.2011 № 6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований» (далее – Федеральный закон № 6-ФЗ), Уставным законом Красноярского края от 31.03.2011 № 12-5718 «О Счетной палате Красноярского края» (далее – Уставный закон о Счетной палате), Общими требованиями к стандартам внешнего государственного и муниципального аудита (контроля) для проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий контрольно-счетными органами субъектов Российской Федерации и муниципальных образований, на основании стандарта внешнего государственного финансового контроля Счетной палаты Красноярского края СФК 1 «Общие правила проведения контрольного мероприятия», (принятого решением коллегии Счетной палаты Красноярского края, в редакции от 15.11.2022 (протокол № 14) и утвержденной приказом председателя Счетной палаты Красноярского края от 02.12.2022 № 89).
1.2. Целью Стандарта является установление общих правил, требований и процедур проведения контрольных мероприятий КСО.

1.3. Задачами Стандарта являются:


- определение содержания и порядка организации контрольного мероприятия;


- определение общих правил и процедур, этапов проведения контрольного мероприятия.

1.4. Требования настоящего стандарта распространяются на сотрудников КСО, участвующих в организации и проведении контрольных мероприятий, а также привлеченных внешних экспертов.

1.9. В случае внесения изменений в нормативные правовые акты, указанные в настоящем Стандарте (замены их новыми), положения Стандарта применяются с учетом соответствующих изменений.

2. Содержание контрольного мероприятия

2.1. Контрольное мероприятие – это организационная форма осуществления контрольной деятельности, посредством которой обеспечивается реализация задач, функций и полномочий КСО в сфере внешнего муниципального финансового контроля, путем проведения проверок, ревизий, обследований.
Контрольное мероприятие:

- проводится на основании плана работы КСО на соответствующий год;
- оформляется распоряжением «О проведении контрольного мероприятия»;

- проводится в соответствии с программой проведения контрольного мероприятия;
- по результатам контрольного мероприятия оформляется акт.

2.2. Предметом контрольного мероприятия КСО является процесс формирования и использования:

- средств местного бюджета;

- имущества, находящегося в муниципальной собственности;

- муниципальных долговых обязательств, включая муниципальные гарантии (муниципальный долг);

- кредитов, предоставленных за счет средств бюджета города;

- других средств в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами.
При проведении контрольного мероприятия проверяются документы и иные материалы, содержащие данные о предмете контрольного мероприятия.

Предмет контрольного мероприятия, отражается в наименовании контрольного мероприятия.

2.3. Объектами контрольного мероприятия являются объекты, внешнего государственного финансового контроля, в отношении которых КСО осуществляется проверка, анализ и оценка деятельности в рамках предмета контрольного мероприятия.
2.4. Внешний муниципальный финансовый контроль осуществляется КСО в отношении:

а) органов местного самоуправления, муниципальных учреждений и муниципальных унитарных предприятий, а также других организаций, если они используют имущество, находящееся в муниципальной собственности;

б) в отношении иных организаций путем осуществления проверки соблюдения условий получения ими субсидий, кредитов, гарантий за счет средств местного бюджета в порядке контроля за деятельностью главных распорядителей (распорядителей) и получателей средств местного бюджета, предоставивших указанные средства, в случаях, если возможность проверок указанных организаций установлена в договорах о предоставлении субсидий, кредитов, гарантий за счет средств местного бюджета;

в) в отношении иных лиц и организаций в пределах компетенции, определенной Бюджетным Кодексом Российской Федерации.

2.5. При проведении контрольного мероприятия применяются различные методы включающие ревизию, проверку, анализ, обследование, экспертизу, и другие методы, конкретное сочетание которых зависит от целей контрольного мероприятия.
2.6 По форме взаимодействия с объектами контроля контрольные мероприятия могут быть выездными (проводимыми по месту нахождения объекта контроля) или камеральными (проводимыми по месту нахождения КСО на основании документов, представленных КСО).

2.7. Все итоговые документы, формируемые по результатам контрольного мероприятия, в обязательном порядке проходят внутреннюю экспертизу.

2.8. Формирование документов в ходе и по результатам контрольного мероприятия, согласование, утверждение (подписание) и направление документов, а также хранение документов КСО осуществляется в порядке, установленном инструкцией по делопроизводству в КСО.
3. Организация контрольного мероприятия

3.1. Организация контрольного мероприятия включает следующие этапы:

- подготовка к контрольному мероприятию;

- проведение контрольного мероприятия;

- оформление результатов контрольного мероприятия;

- принятие решений по результатам контрольного мероприятия.
Продолжительность проведения каждого этапа зависит от целей контрольного мероприятия, особенностей предмета и объектов контрольного мероприятия.


3.2. Дата начала контрольного мероприятия указывается в распоряжении «О проведении контрольного мероприятия». 

Датой окончания контрольного мероприятия является дата утверждения акта (отчета) о результатах контрольного мероприятия.
4. Подготовка к контрольному мероприятию

4.1. На этапе подготовки к контрольному мероприятию осуществляется подготовка и подписание следующих документов:

- распоряжения «О проведении контрольного мероприятия» (Приложение 1);

- программы проведения контрольного мероприятия (Приложение 2);

- запросов о предоставлении информации (при необходимости) (Приложение 3).
4.2. Для осуществления контрольного мероприятия необходимо определить одну или несколько целей, которые планируется достигнуть по результатам его проведения.

Формулировки целей должны указывать, на какие основные вопросы формирования и использования средств бюджета или деятельности объектов контрольного мероприятия ответит проведение данного контрольного мероприятия. Формулировки целей должны начинаться словами «определить...», «установить...», «оценить...» и т.п.

Цели контрольного мероприятия должны определяться таким образом, чтобы по его результатам можно было сделать соответствующие им выводы и предложения (рекомендации).
После выбора целей контрольного мероприятия по каждой из них определяются вопросы, в соответствии с которыми должен осуществляться сбор фактических данных и информации, необходимых для достижения поставленной цели контрольного мероприятия. Формулировки и содержание вопросов контрольного мероприятия должны выражать конкретные действия («проверить...», «выявить...», «провести анализ...» и т.п.), которые необходимо выполнить для достижения поставленной цели.
4.3. Распоряжение «О проведении контрольного мероприятия» должно содержать:

- правовые основания проведения контрольного мероприятия;

- полное наименование контрольного мероприятия с указанием охватываемого контрольным мероприятием периода;

- предмет контрольного мероприятия;

- цели контрольного мероприятия;

- перечень объектов контрольного мероприятия;

- даты начала и окончания контрольного мероприятия на объектах контроля.
4.4. Программа проведения контрольного мероприятия должна содержать:

- перечень объектов контрольного мероприятия и сроки проведения контрольного мероприятия на каждом из них;

- цели и вопросы контрольного мероприятия;

- перечень нормативных правовых актов, подлежащих обязательному рассмотрению в рамках контрольного мероприятия (является приложением к программе проведения контрольного мероприятия).

4.5. Срок проведения контрольного мероприятия на одном проверяемом объекте, как правило, не может превышать 30 дней. При необходимости, на основании мотивированного представления, председателем КСО ЗАТО может быть принято решение о продлении указанного срока.
4.6. До начала основного этапа контрольного мероприятия руководители объектов контрольного мероприятия должны быть уведомлены о его проведении. 
В уведомлении о проведении контрольного мероприятия указываются:
- наименование контрольного мероприятия; основание проведения контрольного мероприятия;
- дата начала проведения контрольного мероприятия;

- информация о необходимости создания объектом контрольного мероприятия необходимых условий для проведения рабочей группой контрольного мероприятия.
 4.6.1. К уведомлению прилагается копия утвержденной программы проведения контрольного мероприятия, а также, при необходимости: перечень документов, которые должностные лица объекта контрольного мероприятия должны подготовить для представления должностным лицам КСО; перечень вопросов, на которые должны ответить должностные лица объекта контрольного мероприятия до начала проведения контрольного мероприятия на объекте; специально разработанные для данного контрольного мероприятия формы, необходимые для систематизации представляемой информации.
 4.6.2.. Уведомления о проведении контрольного мероприятия составляются для каждого объекта контрольного мероприятия, подписываются председателем КСО и направляются соответствующим адресатам. Образец уведомления о проведении контрольного мероприятия приведен в приложении 14 к Стандарту.
5. Проведение контрольного мероприятия

5.1. На этапе проведения контрольного мероприятия осуществляется проверка и анализ информации, полученной по запросам КСО и (или) полученной непосредственно по месту нахождения объектов контроля, необходимой для формирования доказательств в соответствии с целями контрольного мероприятия, обоснования выявленных фактов нарушений и недостатков.

5.2. При выходе на объект контроля должностное лицо КСО, ответственное за проведение контрольного мероприятия должно ознакомить руководителя объекта контроля (лицо, его замещающее, или лицо, им уполномоченное) с распоряжением «О проведении контрольного мероприятия» и программой проведения контрольного мероприятия.

5.3. В ходе проведения контрольного мероприятия формируется рабочая документация, в состав которой включаются документы и материалы, послужившие основанием для результатов каждого этапа контрольного мероприятия. К рабочей документации относятся документы (либо их заверенные в установленном порядке копии) и иные материалы, получаемые от должностных лиц объекта контроля и третьих лиц.

Рабочая документация в период проведения контрольного мероприятия хранится у исполнителей соответствующих контрольных процедур.

Исполнитель, на хранении которого находится рабочая документация, несет персональную ответственность за ее сохранность.

По завершению контрольного мероприятия рабочая документация включается в дело контрольного мероприятия и систематизируется в порядке, отражающем последовательность выполнения этапов контрольного мероприятия.
Дело контрольного мероприятия после завершения контрольного мероприятия подлежит хранению в соответствии с требованиями номенклатуры КСО.

5.4. По результатам контрольного мероприятия на объекте контроля составляются таблицы расшифровок нарушений (недостатков), выявленных в ходе контрольного мероприятия на объекте.

Лицо, составившее таблицу расшифровок нарушений (недостатков), несет персональную ответственность за объективность, достоверность, достаточность и обоснованность информации и выводов, изложенных в них.

5.5. Непосредственное проведение контрольного мероприятия заключается в осуществлении, в соответствии с программой проведения контрольного мероприятия, проверки на объектах контроля, сборе и анализе информации для формирования доказательств.

5.5.1. Доказательства представляют собой достаточные фактические данные и достоверную информацию, которые подтверждают наличие выявленных нарушений и недостатков в формировании и использовании средств местного бюджета и деятельности объектов контрольного мероприятия, а также обосновывают выводы и предложения по результатам контрольного мероприятия.

5.5.2. Процесс получения доказательств может включать следующие этапы:

- сбор фактических данных и информации, определение полноты, приемлемости и достоверности;

- проведение дополнительного сбора фактических данных и информации в случае недостаточности для формирования доказательств.

Фактические данные и информация собираются на основании письменных и устных запросов в формах:

- заверенных в установленном порядке копий документов, представленных объектом контрольного мероприятия; 
- подтверждающих документов, представленных третьей стороной;
- статистических данных, сравнений, результатов анализа, расчетов и других материалов.

5.5.3. Доказательства получают путем проведения:

- инспектирования, которое заключается в проверке документов, полученных от объекта контроля;

- аналитических процедур, представляющих собой анализ и оценку полученной информации, исследование важнейших финансовых и экономических показателей объекта контроля с целью выявления нарушений и недостатков в финансовой и хозяйственной деятельности, а также причин их возникновения;

- пересчета, который заключается в проверке точности арифметических расчетов в первичных документах и бухгалтерских записях, либо выполнения самостоятельных расчетов.

5.5.4. В процессе формирования доказательств необходимо руководствоваться тем, что они должны быть достаточными, достоверными и относящимися к делу.

Доказательства являются достаточными, если их объем и содержание позволяют сделать обоснованные выводы.

Доказательства являются достоверными, если они соответствуют фактическим данным и информации, полученным в ходе проведения контрольного мероприятия. 
Доказательства, используемые для подтверждения выводов, считаются относящимися к делу, если они имеют логическую, разумную связь с такими выводами.
В процессе сбора данных необходимо учитывать, что не вся полученная информация может быть использована в качестве доказательства. Это относится, в частности, к информации, которая является противоречивой по своему содержанию или недостоверной, а также, если источник информации имеет личную заинтересованность в результате ее использования.

5.5.5. Доказательства, получаемые на основе проверки и анализа фактических данных о предмете и деятельности объектов контроля, используются в виде документальных, материальных и аналитических доказательств.

Документальные доказательства получают на основе финансовой и иной документации на бумажных носителях или в электронном виде, представленной объектом контроля, вышестоящими и другими организациями, которые имеют непосредственное отношение к предмету контрольного мероприятия или деятельности данного объекта. Такие доказательства могут быть представлены в виде документов (актов, справок), докладных записок т.д.
Материальные доказательства получают при непосредственной проверке каких-либо процессов или в результате наблюдений за событиями. Они могут быть представлены в фотографиях, схемах, картах, аудиозаписях, видеозаписях и т.д.
Аналитические доказательства являются результатом анализа информации о предмете или деятельности объекта контроля, которые получают как от самого объекта контроля, так и из других источников.

5.6. В ходе контрольного мероприятия также могут оформляться следующие виды актов:

- акт по факту опечатывания касс, кассовых или служебных помещений, складов и архивов на объекте контроля (Приложение 5);

- акт изъятия документов и материалов объекта контроля (Приложение 6);

- акт по фактам создания препятствий должностным лицам КСО в проведении контрольного мероприятия (Приложение 7);

- акт по факту непредставления информации, документов и материалов (Приложение 8);

- акт по фактам выявленных нарушений, требующих принятия незамедлительных мер по их устранению и безотлагательного пресечения противоправных действий (Приложение 9).
5.6.1. В случае отказа должностными лицами объекта контроля в допуске сотрудников КСО, предъявивших распоряжение «О проведении контрольного мероприятия», на проверяемый объект, инспектор КСО обязан незамедлительно оформить акт об отказе в допуске на объект с указанием даты, места, данных должностных лиц объекта контроля, допустивших противоправные действия, и иной необходимой информации. 

Инспектор КСО обязан в кратчайший срок доложить о происшедшем председателю КСО ЗАТО п. Солнечный, который должен принять необходимые меры в соответствии с действующим законодательством в отношении лиц, допускающих или допустивших противоправные действия.

При необходимости подготавливается предписание КСО.

5.6.2. Акт по фактам создания препятствий должностным лицам КСО в проведении контрольного мероприятия составляется в случаях отказа должностных лиц объекта контроля в представлении или задержке с представлением необходимой информации, документов и материалов.

Акт по фактам создания препятствий должностным лицам КСО в проведении контрольного мероприятия незамедлительно представляется председателю КСО, председателю Совета депутатов ЗАТО п. Солнечный, Главе ЗАТО п. Солнечный.

5.6.3. Акт по факту опечатывания касс, кассовых и служебных помещений, складов и архивов и Акт изъятия документов составляются в случае обнаружения в документах объекта контроля признаков подделок, подлогов, растрат, хищений и других злоупотреблений при использовании бюджетных средств.

В случае опечатывания касс, кассовых и служебных помещений, складов и архивов, изъятия документов и материалов должностные лица КСО незамедлительно (в течение 24 часов) должны уведомить об этом председателя КСО, председателя Совета депутатов ЗАТО, Главу ЗАТО п. Солнечный.

Уведомление оформляется в письменной форме и подписывается должностным лицом (Приложение 10). В уведомлении должно быть указано: объект контроля, место и время опечатывания касс, кассовых и служебных помещений, складов и архивов, изъятия документов и материалов.
К уведомлению прилагаются первые экземпляры соответствующих документов, составленных при опечатывании касс, кассовых и служебных помещений, складов и архивов, изъятии документов и материалов (вторые экземпляры передаются руководителю объекта контроля (лицу, его замещающему, или лицу, им уполномоченному).
В случае удаленности объектов контроля и невозможности соблюдения установленного срока, уведомление может быть направлено путем электронного, телеграфного сообщения, сообщения по факсу.

5.6.4. Изъятие документов осуществляется по возможности в присутствии лиц, у которых они изымаются, при этом в делах объекта контрольного мероприятия остается экземпляр акта изъятия с описью изъятых документов (при необходимости оставляются копии изъятых документов). Не подлежат изъятию документы, не имеющие отношения к предмету контрольного мероприятия. При невозможности изготовить или передать изготовленные копии одновременно с изъятием документов, копии указанным лицам передаются в течение 3 рабочих дней после изъятия документов.

Изъятие документов, содержащих сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законом тайну, осуществляется в соответствии с установленным законодательством порядком.
5.6.5. При выявлении фактов нарушения законов и иных нормативных правовых актов в случаях и в порядке, установленных действующим законодательством, составляется протокол об административном правонарушении. Порядок действий должностных лиц при составлении протокола определяется соответствующим Стандартом КСО.
6. Оформление результатов контрольного мероприятия

6.1. На этапе оформления результатов контрольного мероприятия осуществляется:

- составление Акта (Приложение 4);

- ознакомление с Актом и его подписание руководителем объекта контроля (лицом, его замещающим, или лицом, им уполномоченным);

- подготовка заключения на пояснения и замечания руководителя объекта контроля (лица, его замещающего, или лица, им уполномоченного), в случае их поступления в КСО; 

- подготовка представлений, предписаний, обращений в правоохранительные органы, информационных и (или) сопроводительных писем, иных документов.
На данном этапе осуществляется также доработка материалов в соответствии с замечаниями и предложениями членов коллегии.

6.2. Оформление Акта.
6.2.1. При составлении Акта должны соблюдаться следующие требования:

- объективность, краткость и ясность при изложении результатов контрольного мероприятия;

- четкость формулировок содержания выявленных нарушений и недостатков;

- логическая и хронологическая последовательность излагаемого материала;

- изложение фактических данных только на основе материалов соответствующих документов, при наличии исчерпывающих ссылок на них.

Не допускается включение в Акт различного рода предположений и сведений, не подтвержденных документами.

В Акте не должны даваться морально-этическая оценка действий должностных и материально-ответственных лиц объекта контроля, а также их характеристика с использованием таких терминов, как «халатность», «хищение», «растрата», «присвоение».

6.2.2. В случае выявления нарушений и недостатков они отражаются в Акте. При этом наименование и правовые основания квалификации нарушений следует указывать в соответствии с Классификатором нарушений, выявляемых в ходе внешнего аудита (контроля). 

В случае отсутствия необходимой классификации нарушения в Акте указывается наименование нарушения исходя из положений нормативных правовых актов с указанием статей и пунктов, которые были нарушены.

В Акте также указываются:

- суммы выявленных нарушений;

- информация о выявленных нарушениях, которые могут содержать коррупционные риски;

- конкретные должностные лица, допустившие административные нарушения;

- принятые в период проведения контрольного мероприятия меры по устранению выявленных нарушений и их результаты.

6.2.3. Если в ходе контрольного мероприятия установлено, что объект контроля не выполнил какие-либо предложения (рекомендации), которые были даны КСО по результатам предшествующих контрольных мероприятий, проведенных на этом объекте контроля, данный факт отражается в Акте с указанием причин их невыполнения.

6.2.4. Проект Акта составляется в течение 3 рабочих дней. 

6.2.5. Акт составляется в двух экземплярах. Должностные лица КСО, проводившие контрольное мероприятие на данном объекте, подписывают два экземпляра Акта в течение 3 рабочих дней с даты завершения работы на объекте контроля.
6.2.6. Два экземпляра Акта в течение 1 рабочего дня с момента подписания представляются для ознакомления и подписания руководителю объекта контроля (лицу, его замещающему, или лицу, им уполномоченному) на срок не более 3 рабочих дней. По истечении указанного срока руководитель объекта контроля (лицо, его замещающее, или лицо, им уполномоченное) обязан подписать и вернуть в КСО один экземпляр Акта.
Доведение Акта по результатам контрольного мероприятия до руководителя объекта контрольного мероприятия может осуществляться путем направления заказным письмом с уведомлением о вручении с соблюдением сроков, установленных настоящим пунктом.

6.2.7. Внесение в подписанные Акты каких-либо изменений, в том числе на основании замечаний ответственных должностных лиц объекта контроля и вновь представляемых ими материалов, не допускается.
6.2.8. В случае несогласия руководителя объекта контроля с фактами, изложенными в Акте, он подписывает Акт с указанием на наличие пояснений и замечаний. Пояснения и замечания излагаются в письменном виде и направляются в КСО в течение 7 рабочих дней со дня получения Акта для ознакомления.
6.2.9. В случае поступления от руководителя объекта контроля письменных пояснений и замечаний, должностное лицо КСО в течение 7 рабочих дней с даты их поступления, готовит заключение.
Копия данного заключения по решению может быть направлена в адрес соответствующего объекта контроля.

Письменные пояснения и замечания ответственных должностных лиц объекта контроля и заключение на них прилагаются к Акту и включаются в рабочую документацию.
6.3. Представление КСО (далее - Представление) – это документ, содержащий обязательные к рассмотрению предложения КСО о принятии мер по устранению выявленных в ходе проведения контрольного мероприятия нарушений и недостатков, предотвращению нанесения материального ущерба городу или возмещению причиненного вреда, по привлечению к ответственности должностных лиц, виновных в допущенных нарушениях, а также мер по пресечению, устранению и предупреждению нарушений (Приложение 11).

Проект Представления готовит должностное лицо КСО в течение 5 рабочих дней с момента подписания заключения на пояснения и замечания руководителя объекта контроля.
В Представлении отражаются:

- нарушения, выявленные в результате проведения контрольного мероприятия;

- перечень мер по пресечению, устранению и предупреждению выявленных нарушений;
- сроки принятия мер по пресечению, устранению и предупреждению выявленных нарушений и представлению ответа по результатам рассмотрения Представления.

Объем текстовой части Представления КСО зависит от количества и содержания выявленных нарушений и недостатков.
Представление КСО подписывается должностным лицом, проводившим контрольное мероприятие.

Объекты контроля (их должностные лица) обязаны в течение одного месяца со дня получения Представления уведомить в письменной форме КСО о принятых по результатам рассмотрения Представления мерах.

6.4. Предписание КСО (далее - Предписание) – это документ, содержащий обязательные для исполнения требования КСО, направляемый объектам контроля (их должностным лицам) в случаях:
- выявления нарушений, требующих безотлагательных мер по их пресечению и предупреждению;

- воспрепятствования проведению инспекторами и иными сотрудниками КСО контрольных мероприятий.

Предписание содержит:

- конкретные допущенные нарушения, выявленные в ходе проведения контрольного мероприятия;

- конкретные основания вынесения Предписания;

- требования по устранению выявленных нарушений, взысканию средств, использованных не по целевому назначению, использованных незаконно (неправомерно), возмещению причиняемого вреда;

- сроки исполнения Предписания.

Предписание КСО должно быть исполнено в установленные в нем сроки.

В случае отмены Предписания об указанном решении незамедлительно извещается объект контроля и их должностные лица, которым было направлено отмененное предписание (Приложение 12).
6.5. Обращение КСО в правоохранительные органы подготавливается в случаях, если на объектах контрольного мероприятия выявлены факты незаконного использования средств местного бюджета, в которых усматриваются признаки преступления или коррупционного правонарушения. 

Обращение КСО в правоохранительные органы в ходе контрольных мероприятий направляется в порядке, установленном соответствующими соглашениями о сотрудничестве и взаимодействии (Приложение 13). 
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КОНТРОЛЬНО – СЧЕТНЫЙ ОРГАН 

ЗАКРЫТОГО АДМИНИСТРАТИВНО – ТЕРРИТОРИАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ПОСЁЛОК СОЛНЕЧНЫЙ КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

РАСПОРЯЖЕНИЕ

«__» ________ 20__ года                п. Солнечный                                             № __

О проведении контрольного

мероприятия  

1. В соответствии с ________________________________________________

                                     (пункт плана работы КСО)

на 20__ год, в срок с ________ по _________20__ года провести контрольное мероприятие «________________________________________________________» за период с ____по______ 20___года.

(наименование контрольного мероприятия)

       2. Проведение проверки возлагаю на ______________________________________________________________,

(должность, инициалы и  фамилия)

3. Проверку провести с _____20__ года по ____.20__ года. Результаты проверки оформить актом и представить мне.

4. Распоряжение довести до исполнителей и заинтересованных лиц.

5. Контроль исполнения распоряжения оставляю за собой.

6. Распоряжение вступает в силу с момента подписания.

Примечание: Распоряжение о проведении контрольного мероприятия может содержать положения, регулирующие особенности его проведения. 

Приложение 2

к стандарту внешнего муниципального финансового контроля СФК 1 «Общие правила проведения контрольного мероприятия»

УТВЕРЖДАЮ:

Председатель КСО ЗАТО п. Солнечный 

__________ ________________ 

                               (подпись)   (инициалы, фамилия)

«____» ____________ 20__  г.   

Программа 

проведения контрольного мероприятия 

«_________________________________________________________________»

(наименование контрольного мероприятия)

1. Основание для проведения контрольного мероприятия: ___________________________________________________________________

(пункт плана работы КСО на 20__год, реквизиты распоряжения о проведении контрольного мероприятия)

2. Цель(и) контрольного мероприятия:__________________________________

3. Вопросы контрольного мероприятия:

____________________________________________________________________

4. Объекты контроля:

_________________________________________________________________         

5. Проверяемый период деятельности:___________________________________

6. Сроки проведения контрольного мероприятия с «__»________по «__»_______20__г. (из распоряжения о проведении контрольного мероприятия)    
7. Проверку возложить на:

 _____________________________________________________

(должность, инициалы, фамилия)

8. Необходимая документация:

9. Срок представления проекта отчета на рассмотрение Совета депутатов ЗАТО п. Солнечный Красноярского края:  «____» __________20__г. 

Руководитель


 контрольного мероприятия____________ 

                                                                          (подпись)                                                  (инициалы, фамилия)
Приложение 3
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	+                                                                               
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КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНЫЙ ОРГАН

закрытого административно-

территориального образования

(ЗАТО) поселок Солнечный

Красноярского края

Карбышева ул., д.37,

ЗАТО п. Солнечный,

Красноярский край, 660947

Тел./ факс (39156) 27-0-94

e-mail: kontroler_sun@mail.ru
№ 

от «    »  января 202 г.


	(должность, инициалы и фамилия должностного лица органа или организации) 



О представлении

информации
Уважаемый (ая) имя отчество!

В соответствии с планом работы Контрольно-счетного органа ЗАТО п. Солнечный на 20__год проводится контрольное мероприятие «___________________________________________________________________» 

(наименование контрольного мероприятия)

в __________________________________________________________________________________________
                                          (наименование объекта контроля – указывается при необходимости)

Руководствуясь ________________,  в целях проведения (подготовки к проведению) контрольного мероприятия прошу в срок до «___»______________20___ года представить (поручить представить) 

_________________________________________________________________________________________
(должность, инициалы, фамилия руководителя контрольного мероприятия)

следующую информацию, документы и материалы: 

1. _____________________________________________________________________________________
(указываются наименования конкретных документов, материалов или формулируются вопросы, по которым)
2.________________________________________________________________________________________(необходимо представить соответствующую информацию)
	  личная подпись                    инициалы, фамилия




Приложение 4

к стандарту внешнего муниципального финансового контроля СФК 1 «Общие правила проведения контрольного мероприятия»

Акт проверки

_______________________________________________________________________________________

(полное наименование объекта контроля)

__________________




                   «___» ____________ 20__г.

     (место составления)

Тема проверки: 

Основание для проведения проверки:

Лица, проводившие  проверку (инициалы, фамилия, должность): 

Привлечённые эксперты (инициалы, фамилия, должность, место работы):

Проверяемый период деятельности:

Сроки проведения проверки:

Юридический адрес проверяемого объекта:

Сведения о замещении должностей руководителя и главного бухгалтера за проверяемый период:

Сведения о проверках, проведенных контролирующими органами за последний год, и краткое изложение их результатов, если они относятся к теме настоящей проверки:

Перечень использованных /изученных/ нормативных правовых актов, учетных и отчетных  документов:

Перечень неполученных документов из числа затребованных с указанием причин и номеров актов в случае отказа в предоставлении документов или иных фактов, препятствующих в работе:  

Подробное изложение результатов проверки:  

Перечень приложений к акту проверки:

Подписи лиц, проводивших проверку:

________________________     ____________     ___________   ______________
                         (должность)                                         (дата)                            (подпись)          (инициалы, фамилия)

________________________     ____________     ___________   ______________
             (должность)                                       (дата)                            (подпись)          (инициалы, фамилия)

Подписи руководителя и главного бухгалтера проверяемого объекта с указанием на наличие пояснений и замечаний*:

______________________     ____________     ___________   ________________    

                     (должность)                                        (дата)                            (подпись)              (инициалы, фамилия)
______________________     ____________     ___________   ________________
                            (должность)                                        (дата)                             (подпись)             (инициалы, фамилия)
пояснения и замечания:____________________________________ на_____листах.

* В течение пяти рабочих дней с даты получения акта проверки руководитель, в случае его отсутствия - его заместитель, либо иное уполномоченное лицо проверяемого органа или организации подписывает оба экземпляра акта проверки и направляет в Совет депутатов ЗАТО п. Солнечный один из подписанных экземпляров. В случае несогласия с фактами, изложенными в акте проверки, а также с выводами и предложениями проверяющего (проверяющих) руководитель, в случае его отсутствия - его заместитель, либо иное уполномоченное лицо проверяемого органа или организации подписывает акт проверки с указанием на наличие пояснений и замечаний.

Письменные пояснения и замечания по указанному акту проверки в целом или по его отдельным положениям проверяемый орган или организация направляют в Совет депутатов ЗАТО п. Солнечный одновременно с подписанным актом проверки. Проверяемый орган или организация вправе приложить к письменным пояснениям и замечаниям документы или их заверенные копии, подтверждающие обоснованность своих возражений.

Заполняется в случае отказа должностных лиц объекта контроля от получения акта проверки

От получения акта проверки

________________________________________________________________________________________________

(должность, инициалы, фамилия  руководителя, в случае его отсутствия – его заместителя, либо иного уполномоченного лица проверяемого органа или организации)

отказался.

Подписи лиц, проводивших проверку:

________________________     ____________     ___________   ______________
                         (должность)                                                                (дата)                                 (подпись)                       (инициалы, фамилия)

________________________     ____________     ___________   ______________
                           (должность)                                                                (дата)                                 (подпись)                       (инициалы, фамилия)

Свидетели:
________________________     ____________     ___________   ______________
                         (должность)                                                                (дата)                                 (подпись)                       (инициалы, фамилия)

________________________     ____________     ___________   ______________
                           (должность)                                                                (дата)                                 (подпись)                       (инициалы, фамилия)

Один экземпляр акта проверки направлен по адресу:_______________________________
Приложение 5

к стандарту внешнего муниципального финансового контроля СФК 1 «Общие правила проведения контрольного мероприятия»

АКТ

по факту опечатывания касс, кассовых или
служебных помещений, складов и архивов

_____________





         «___» _______ 20__года

  (место составления)

В соответствии с планом работы КСО ЗАТО п. Солнечный на 20__год, утвержденным распоряжением председателя КСО ЗАТО п. Солнечный от «___»__________20__года №___, в_________________________________________________________________

(наименование объекта контроля)

проводится проверка по теме ________________________________________.

(тема проверки)

В соответствии с пунктом 2 статьи 13 Положения о КСО ЗАТО п. Солнечный Красноярского края инспектором КСО ЗАТО п. Солнечный в присутствии _______________________________________________________

(должность, инициалы и фамилия должностных лиц объекта контроля)

опечатаны    ________________________________________________________

(перечень опечатанных объектов)

Настоящий акт составлен в двух экземплярах.
ПОДПИСИ:

Инспектор КСО ЗАТО п. Солнечный___________________________________

(должность, личная подпись, инициалы и фамилия)

От___________________________________

(наименование объекта контроля)

_______________________________________________

(должность, личная подпись, инициалы и фамилия)

Один экземпляр акта получил: _______________________       ___________________________

( личная подпись)                    (инициалы и фамилия)

Один экземпляр акта направлен по адресу:______________________________
Приложение 6

к стандарту внешнего муниципального финансового контроля СФК 1 «Общие правила проведения контрольного мероприятия»

АКТ

изъятия документов и материалов
_____________





         «___» _______ 20__года

  (место составления)

В соответствии с планом работы КСО ЗАТО п. Солнечный на 20__год, утвержденным распоряжением председателя ЗАТО п. Солнечный от «____»_________20__года №___, в __________________________________________________________________

(наименование объекта контроля)

проводится проверка по теме ________________________________________.

                                             (тема проверки)

В соответствии с пунктом 1, п.п. 2, статьи 13 Положения о КСО ЗАТО п. Солнечный Красноярского края инспектором КСО ЗАТО п. Солнечный изъяты для проверки следующие документы и материалы:

1. ____________________________________________________ на ___ листах.

2. ____________________________________________________на ___ листах.

Изъятие документов и материалов произведено в присутствии должностных лиц _______________________________________________________________

(должность, инициалы и фамилия должностных лиц объекта контроля)

          Настоящий акт составлен в двух экземплярах. 
          ПОДПИСИ:

Инспектор КСО ЗАТО п. Солнечный  _______________________________







(должность, личная подпись, инициалы и фамилия)

От___________________________________


(наименование объекта контроля)

                                      _______________________________________________

                                                                                       (должность, личная подпись, инициалы и фамилия)

Один экземпляр акта вместе с копиями изъятых документов и материалов получил:

                                                                 ______________________       ___________________________



                                                     ( личная подпись)                     (инициалы и фамилия)

           Один экземпляр акта вместе с копиями изъятых документов и материалов направлен по адресу:________________________________________________
Приложение 7

к стандарту внешнего муниципального финансового контроля СФК 1 «Общие правила проведения контрольного мероприятия»

АКТ

по фактам создания препятствий в проведении контрольного мероприятия 

_____________





         «___» _______ 20__года

  (место составления)

В соответствии с планом работы КСО ЗАТО п. Солнечный на 20__год, утвержденным распоряжением председателя КСО ЗАТО п. Солнечный от «____»_________20__года №___, проводится контрольное мероприятие по теме: _____________________________________________________________.

                                             (тема контрольного мероприятия)

Должностными  лицами______________________________________________                                                                                  

                     (должность, инициалы, фамилия)

созданы препятствия инспектору КСО ЗАТО п. Солнечный ________________________________________________________

                                      (должность, инициалы и фамилия участников контрольного мероприятия)

в проведении контрольного мероприятия, выразившиеся в____________________________________________________________________________,

     (указываются конкретные факты создания препятствий для проведения контрольного мероприятия)

что является нарушением Положения о КСО ЗАТО п. Солнечный Красноярского края и влечет за собой ответственность в соответствии с действующим законодательством.

Настоящий акт составлен в двух экземплярах.  
​​​​​​​​​​​                                                                                         ПОДПИСИ:

Инспектор КСО ЗАТО п. Солнечный _________________________________







(должность, личная подпись, инициалы и фамилия)

От___________________________________


(наименование объекта контроля)

                                      _______________________________________________

                                                                                       (должность, личная подпись, инициалы и фамилия)

Один экземпляр акта получил: _______________________       ___________________________



                                ( личная подпись)                  (инициалы и фамилия)

Один экземпляр акта направлен по адресу:___________________________________
Приложение 8

к стандарту внешнего муниципального финансового контроля СФК 1 «Общие правила проведения контрольного мероприятия»

АКТ

по факту непредставления информации, документов и материалов

_____________






«___» _______ 20__года

 (место составления)

В соответствии с планом работы КСО ЗАТО п. Солнечный на 20__год, утвержденным распоряжением председателя КСО ЗАТО п. Солнечный от «____»_________20__года №___, проводится контрольное мероприятие __________________________________________________________________.

(наименование контрольного мероприятия)


Необходимые для проведения контрольного мероприятия информация, документы и материалы были запрошены_____________________________ __________________________________________________________________

                                     (должность, фамилия и инициалы сотрудника КСО)

в соответствии с запросом от «____» ____________ 20__ года №____. 

Срок представления истек «____» ____________ 20__года.

К настоящему времени должностным лицом____________________________ 

__________________________________________________________________

(должность, фамилия и инициалы должностного лица)

информация (не представлена/представлена не в полном объеме/представлена недостоверная), что является нарушением Положения о КСО ЗАТО п. Солнечный Красноярского края и влечет за собой ответственность в соответствии с действующим законодательством.

         Настоящий акт составлен в двух экземплярах.  
​​​​​​​​​​​
         ПОДПИСИ:

Инспектор КСО ЗАТО п. Солнечный  ______________________________







     (должность, личная подпись, инициалы и фамилия)

От___________________________________


(наименование объекта контроля)

                                      _______________________________________________

                                                                                       (должность, личная подпись, инициалы и фамилия)

Один экземпляр акта получил: _______________________       ___________________________



                          ( личная подпись)                    (инициалы и фамилия)

Один экземпляр акта направлен по адресу: (заполняется в случае отказа от получения акта): 

_________________________________________________________________

Приложение 9

к стандарту внешнего муниципального финансового контроля СФК 1 «Общие правила проведения контрольного мероприятия»

АКТ

по фактам выявленных нарушений, требующих принятия незамедлительных мер по их устранению и безотлагательного пресечения противоправных действий

_____________





         «___» _______ 20__года

 (место составления)

В соответствии с планом работы КСО ЗАТО п. Солнечный на 20__год, утвержденным распоряжением председателя КСО ЗАТО п. Солнечный от «___»_________20__года №___, удостоверением на право проведения проверки от «___»________20__года №___,  в _______________________________________________________________ 

(наименование объекта контроля)

проводится проверка ____________________________________________________ ___________________________________________________________
(тема проверки)

При проведении проверки выявлены следующие нарушения:

1. ______________________________________________________________

2. ______________________________________________________________

Руководитель (или иное уполномоченное должностное лицо)_______________________________________________________________
(должность, инициалы, фамилия)

дал письменное объяснение по указанным нарушениям (прилагается) и обязался принять незамедлительные меры по их устранению и безотлагательному пресечению противоправных действий (или отказался от письменного объяснения и принятия мер по устранению указанных нарушений и пресечению противоправных действий).

Настоящий Акт составлен в двух экземплярах. 

ПОДПИСИ:

Инспектор КСО ЗАТО п. Солнечный  _____________________________
(должность, личная подпись, инициалы и фамилия)

От______________________________________________________________

(наименование объекта контроля)

_______________________________________________

(должность, личная подпись, инициалы и фамилия)

Один экземпляр акта получил: _____________________________________________
(личная подпись)               (инициалы и фамилия)

Один экземпляр акта направлен по адресу:_____________________________

По выявленным нарушениям на объекте контроля по состоянию на «___»__________20___года приняты следующие меры (или меры не приняты):

1. _______________________________________________________________

2. _______________________________________________________________

Руководитель контрольного мероприятия

________________________________________________________________

Приложение 10

к стандарту внешнего муниципального финансового контроля СФК 1 «Общие правила проведения контрольного мероприятия»

УВЕДОМЛЕНИЕ

В соответствии с планом работы КСО ЗАТО п. Солнечный на 20__год, утвержденным распоряжением председателя КСО ЗАТО п. Солнечный от «___»________20__года №___, в ___________________________

                              (наименование объекта контроля)

проводится проверка по теме ________________________________________.

                                             (тема проверки)


В соответствии с Положением о КСО ЗАТО п. Солнечный Красноярского края инспектором КСО ЗАТО п. Солнечный
__________________________________________________________________

(должность, фамилия, инициалы)

- изъяты для проверки документы и материалы, о чем составлен акт изъятия документов и материалов от «___»_________20__года;

- опечатаны _______________________________________________________,

(перечень опечатанных объектов)

о чем составлен акт по факту опечатывания касс, кассовых или
служебных помещений, складов и архивов от «___»_________20__года.

Инспектор КСО ЗАТО п. Солнечный
____________________________________     ___________   ______________
                  (должность)                                                                                         (подпись)                   (инициалы, фамилия)

ОЗНАКОМЛЕН:

Глава ЗАТО п. Солнечный     ___________   ______________   ____________
                                                                                           (подпись)                   (инициалы, фамилия)                         (дата)

Приложение 11

к стандарту внешнего муниципального финансового контроля СФК 1 «Общие правила проведения контрольного мероприятия»


	+                                                                               
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КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНЫЙ ОРГАН

закрытого административно-

территориального образования

(ЗАТО) поселок Солнечный

Красноярского края

Карбышева ул., д.37,

ЗАТО п. Солнечный,

Красноярский край, 660947

Тел./ факс (39156) 27-0-94

e-mail: kontroler_sun@mail.ru
№ 

от «    » ______________ 202 г.


	(должность, инициалы и фамилия должностного лица органа или организации) 



ПРЕДСТАВЛЕНИЕ

Инспектор КСО ЗАТО п. Солнечный Красноярского края в соответствии с Положением о КСО ЗАТО п. Солнечный Красноярского края, на основании _________________________________________________________________

(основания внесения представления: акт проверки, отчет о результатах контрольного мероприятия)  

предлагает:

1._________________________________________________________________2._________________________________________________________________

(предложения о принятии мер по устранению выявленных нарушений и недостатков, предотвращению нанесения материального ущерба или возмещению причиненного вреда, по привлечению к ответственности должностных лиц, виновных в допущенных нарушениях, а также мер по пресечению, устранению и предупреждению нарушений)

О принятых мерах необходимо проинформировать КСО не позднее одного месяца со дня получения представления.
Председатель КСО ЗАТО п. Солнечный ____________       _________________

                                                                                               (подпись)              (инициалы, фамилия)
Приложение 12

к стандарту внешнего муниципального финансового контроля СФК 1 «Общие правила проведения контрольного мероприятия»

	+                                                                               
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КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНЫЙ ОРГАН

закрытого административно-

территориального образования

(ЗАТО) поселок Солнечный

Красноярского края

Карбышева ул., д.37,

ЗАТО п. Солнечный,

Красноярский край, 660947

Тел./ факс (39156) 27-0-94

e-mail: kontroler_sun@mail.ru
№ 

от «    » ______________ 202 г.


	(должность, инициалы и фамилия должностного лица органа или организации) 



ПРЕДПИСАНИЕ

В соответствии с планом работы КСО ЗАТО п. Солнечный на 20__ год, утвержденным Распоряжением председателя КСО ЗАТО п. Солнечный от ___________ № _____, проводится (проведено) контрольное мероприятие «_________________________________________»  

(наименование контрольного мероприятия)

на объекте _________________________________________________________________.

                                                                                     (наименование объекта контроля)


В ходе проведения указанного контрольного мероприятия ______________________________________________________________________________________

(должность, инициалы, фамилия должностных лиц объекта контроля)

выявлены следующие нарушения, требующие безотлагательных мер по их пресечению и предупреждению: 

1. ____________________________________________________________________________

2. ____________________________________________________________________________
(указываются конкретные факты нарушений, требующие безотлагательных мер по их пресечению и предупреждению, выявленные в результате контрольного мероприятия со ссылками на соответствующие статьи законов и (или) пунктов федеральных и (или) областных нормативных правовых актов, требования которых нарушены, указывается оценка ущерба по вскрытым фактам нарушений)

С учетом изложенного и на основании Положения о КСО ЗАТО п. Солнечный Красноярского края, предписывается ______________________________________

                                                                                                                                     (наименование объекта контроля)

незамедлительно устранить указанные нарушения, а также принять меры в отношении должностных лиц, допустивших нарушение законодательства. 

О выполнении настоящего предписания и принятых мерах необходимо проинформировать КСО ЗАТО п. Солнечный до «___»_________20___года (в течение _____ дней со дня его получения).

Председатель КСО ЗАТО п. Солнечный __________            ________________

                                                                                                          (подпись)               (инициалы, фамилия)

Приложение 13

к стандарту внешнего муниципального финансового контроля СФК 1 «Общие правила проведения контрольного мероприятия»

	+                                                                               
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КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНЫЙ ОРГАН

закрытого административно-

территориального образования

(ЗАТО) поселок Солнечный

Красноярского края

Карбышева ул., д.37,

ЗАТО п. Солнечный,

Красноярский край, 660947

Тел./ факс (39156) 27-0-94

e-mail: kontroler_sun@mail.ru
№ 

от «    » ______________ 202 г.


	(должность, инициалы и фамилия должностного лица органа или организации) 



Уважаемый имя отчество!

Во исполнение решения Совета депутатов ЗАТО п. Солнечный Красноярского края от «___» _________ 20__ г. № ___ , в соответствии с Положением о КСО ЗАТО п. Солнечный Красноярского края инспектор КСО направляет Вам материалы контрольного мероприятия «__________________________________________________________________», 

                                                   (наименование контрольного мероприятия)

Выявленные в ходе проведения контрольного мероприятия нарушения законодательства требуют правовой оценки с точки зрения наличия признаков преступления или коррупционного правонарушения.

По результатам контрольного мероприятия в адрес ____________________________ 

         (наименование проверяемого объекта)

направлено предписание (представление) КСО ЗАТО п. Солнечный.
Председатель КСО ЗАТО п. Солнечный просит Вас провести проверку и обеспечить принятие необходимых мер реагирования по фактам нарушений законодательства, выявленным КСО ЗАТО п. Солнечный. 

О результатах рассмотрения настоящего обращения и принятых процессуальных решениях (с приложением копий соответствующих документов) просьба проинформировать КСО ЗАТО п. Солнечный.

	Приложение
	
	на ____л.


Председатель КСО ЗАТО п. Солнечный __________     ________________________

                                                                                             (подпись)                (инициалы, фамилия)

Приложение 14

к стандарту внешнего муниципального
 финансового контроля СФК 1
 «Общие правила проведения 
контрольного мероприятия»


	+                                                                               
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КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНЫЙ ОРГАН

закрытого административно-

территориального образования

(ЗАТО) поселок Солнечный

Красноярского края

Карбышева ул., д.37,

ЗАТО п. Солнечный,

Красноярский край, 660947

Тел./ факс (39156) 27-0-94

e-mail: kontroler_sun@mail.ru
№ 

от «    » ______________ 202_ г.


	(должность, инициалы и фамилия должностного лица органа или организации) 



Уважаемый (ая) _____________! 

                                        (Имя Отчество)

Контрольно-счетный орган ЗАТО п. Солнечный уведомляет Вас о том, что в соответствии с Положением о Контрольно-счетном органе ЗАТО п. Солнечный, плана работы Контрольно-счетного органа ЗАТО п. Солнечный на 20__ год, предложением (поручением) ______________ (при наличии предложений (поручений) указать их реквизиты) в ___________________________________ проводится контрольное мероприятие (наименование объекта контрольного мероприятия) 

«______________________________________________________________». (наименование контрольного мероприятия)
Начало проведения контрольного мероприятия: _____________________.

В соответствии со п. 3 ст.13 Положения о Контрольно – счетном органе ЗАТО п. Солнечный, п.1,2,3 ст.4.2. гл.4 Регламента Контрольно-сетного органа просим обеспечить необходимые условия для работы __ работнику КСО ЗАТО п. Солнечный и подготовить необходимые для проверки материалы по прилагаемому перечню вопросов. Воспрепятствование законной деятельности должностных лиц КСО ЗАТО п. Солнечный по проведению контрольного мероприятия, а также непредставление или несвоевременное представление сведений (информации) влечет административную ответственность в соответствии со статьями 19.4.1, 19.7 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.

Приложение: на ___ л. в 1 экз. 

Председатель КСО ЗАТО п. Солнечный                       ______ И.О. Фамилия 
СОЛНЕЧНЫЙ
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